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   Schritt für Schritt Anleitung für Ihren Abruf 
 

 

 

 

 

Melden Sie sich im Kundenportal an (https://portal.esf-thueringen.de/) und wählen Sie unter „Meine Vorhaben“ Ihr 

Vorhaben aus und klicken Sie es an, damit sich die Aufgabenübersicht öffnet. 

 

 

 

Klicken Sie auf die Aufgabe "Abruf stellen" und anschließend klicken Sie den Abrufantrag an, damit sich dieser zur 

Bearbeitung öffnet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 1 

Schritt 2 

Existenzgründungspass 

für Gründungen und Nachfolgen 
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Klicken Sie im Reiter „Ausgabenaufstellung auf den Butten „+neu“ und erfassen Sie jeweils einzeln Ihre in Anspruch 

genommenen Förderbausteine. Geben Sie nun den Zeitraum von – bis ein und wählen Sie die Ausgabeart 

(Förderbaustein) aus und tragen Sie in der nächsten Zeile die entsprechende Anzahl ein. Danach klicken Sie auf den 

Button „OK“ 

 

 

 

Laden Sie die Teilnahmebestätigung zu dem von Ihnen eingegebenen Förderbaustein hoch. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 3 

Schritt 4 

Hier können Sie Ihre zugehörige 

Teilnahmebestätigung hochgeladen 
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Mit Klick auf den Button „+neu“ können Sie weitere, bereits in Anspruch genommene Förderbausteine erfassen. 

 

 

 

Klicken Sie nun auf den Reiter „Abrufdaten“ und erfassen Sie die nachfolgend dargestellten Daten. 

 

 

 

 

Schritt 5 

Schritt 6 

Sie können weitere Beratungen hinzufügen 

Bitte tragen Sie hier Ihre Bankverbindung ein 
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Wenn es sich bei dem Abrufantrag um den letzten zu Ihrem Vorhaben handelt, dann klicken Sie nun auf den Reiter 

„Finanzierung“ und geben sie bei den Feldern, die mit einem roten Sternchen gekennzeichnet sind, die 

entsprechenden Werte ein.  

 

 

 

Unter dem Reiter „Zusammenfassung“ können Sie Ihre Angaben noch einmal überprüfen. Ist alles korrekt, dann 

klicken Sie auf den entsprechenden Button „zur Prüfung“. 

 

Schritt 7 

Schritt 8 

Wenn dies Ihr letzter Abruf ist und Sie nicht alle Förderbausteine in Anspruch 

genommen haben, geben Sie hier bitte „ja“ an. 

 

Diese Felder sind nur auszufüllen, wenn es sich um den letzten 

Abrufantrag handelt. 

Nicht relevant 
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Wurden alle Felder korrekt ausgefüllt, dann klicken Sie auf den Button „Fertigstellen“. 

 

Mit Klick auf den Button „Aufgabe abschließen“ senden Sie Ihren Abrufantrag an die Thüringer Aufbaubank. 

  

 

 

 

Schritt 9 
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Nachdem Sie den Abrufantrag gesendet haben, steht Ihnen unter „Meine Aufgaben“ eine neue Aufgabe „Abruf 

einreichen“ zur Verfügung. Im Rahmen dieser Aufgabe werden die zur Abrufprüfung notwendigen Unterlagen 

hochgeladen. 

 

 

Haben Sie alle erforderlichen Unterlagen hochgeladen, dann klicken Sie bitte auf den Button „Aufgabe abschließen“, 

sodass Ihre Unterlagen an die Thüringer Aufbaubank übermittelt werden. 

 

 

Schritt 10 

Geschafft!  

Wir werden Ihren Abrufantrag nun zeitnah bearbeiten. 


